
Nome do Servidor
Matrícula
Data do Deslocamento
Destino
Finalidade
Meio de Transporte
Valor Requerido

JUSTIFICATIVA:

Haverá despesas de locomoção urbana?
Sim
Não

As passagens aéreas ou terrestres:
serão adquiridas e fornecidas pela administração
serão posteriormente reembolsadas ao servidor, mediante prestação de contas

As despesas de hospedagem:
serão custeadas pela administração
serão posteriormente reembolsadas ao servidor, mediante prestação de contas

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA:
Autoriazada
Não Autorizada

Tapejara-RS, 

REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM

Tendo por base a Lei nº 4632/2022 e alterações, solicita-se adiantamento para despesas de viagem 
conforme especificação abaixo:

SECRETARIO(A) MUNICIPAL

Data do Retorno



Nome do Servidor
Matrícula Cargo
Data Saída Hora Saída
Data Retorno Hora Retorno Destino
Motivo da Viagem

Café Almoço Janta Lanche Hospedagem Estado Total
DF -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    
RS -                    

-              -                   

3. Justificativa:

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS:
(   ) AUTORIZADO O PAGAMENTO   (   ) NÃO AUTORIZADO O PAGAMENTO

Tapejara-RS, 

Total Hospedagem

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE DESPESAS DE VIAGEM

devem ser anexados os comprovantes do deslocamento, conforme  LEI nº 4632/2022 e alterações:
Data

Placa Veículo

SECRETARIO(A) MUNICIPAL

PARTICIPAÇÃO FORUM ORDINARIO DA UNDIME SUL

VALOR DE ADIANTAMENTO
SALDO

-                               
-                               

Outras 
Despesas

Total Alimentação

TOTAL DESPESAS -                               



Memorando nº /2025
De: Secretaria Municipal
Para: Divisão de Contabilidade e Tesouraria
Data:

NOME:
CPF:
DESTINO: JBN3C34

Passagem Aerea

JUSTIFICATIVA:

FICHA ORÇAMENTÁRIA:

Tapejara-RS, 

019.389.360-60 Vereador

Data Alimentação Hospedagem Estado Total

PRESTAÇÃO DE CONTAS DE DESPESAS DE VIAGEM DE AGENTES POLÍTICOS

15
Câmara Municipal de Tapejara 

3/19/2025

Douglassi negri

DF -                                  
DF -                                  
DF -                                  
DF -                                  
DF -                                  
SP -                                  

3/12/2025 24.00                                       RS 24.00                              
3/18/2025 60.90                                       RS 60.90                              
3/19/2025 116.50                                    116.00                            RS 232.50                            

RS -                                  
RS -                                  
RS -                                  

Outras 
Despesas

Gasolina 49.99                              

-                                  

RS -                                  
RS -                                  

TOTAL 201.40                                    116.00                            

18/03/2025 Reunião na Secretaria da Agricultura, Pecuaria, Produção Sustentável e Irrigação

RESSARCIR O AGENTE POLÍTICO

Placa VeículoBrasilia - DF

SECRETARIO(A) MUNICIPAL

CARGO:

TOTAL DESPESAS 367.39                        

Deste modo, considerando o cumprimento das exigências da Lei nº 4632/2022 e alterações, e tendo
havido conferência e confirmação dos dados inseridos neste documento, AUTORIZO o pagamento e
requeiro os procedimentos para a sua efetivação.

VALOR DE ADIANTAMENTO
367.39                        SALDO

12/03/2025 Alimentação na Expodireto

RS -                                  
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