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MENSAGEIVI N。O OO9 DE 15 DE MARCO DE 2022.

Senhor P「esidente,

Senhores Ve「eadores,

◎O
Prefeitu「aTapejara

Temos a grata satisfa9aO de di「igi「一nOS a Vossas Excel合ncias,

OPOrtunidade em que solicitamos a analise e ap「ecia9aO do PROJETO DE LEi N.O

OO912022　DE 15　DE MARCO DE　2022, em aPenSO, que D庵や6e sobI℃　O

reemboiso (te (fespesasくfe細nspo州もa伽Ien向き泊O e hospedegem, a硯ufo de

肋den度a事看O, a Ser面do鯵s pI7b〃cos munfo小aiらbem como o reembotso cle

ddyesas de vねgem a agenfes po楯ieos mumc岬ars.

Estamos remetendo o PrQjeto de lei supra ao juizo desta Casa

Legisiativa a fim de estabeIece「mos legisla9aO Pa「a disc輔nar a mate「ia, uma VeZ

que, atua!mente, aPenaS dispomos de uma o「dem de servi9O que t「ata do assunto’

editada em 2019 e que nao mais atende as necessidades da administra9aO

municipai,

Em nossa p「oposta p「OCuramOS disciplina「 as mais diversas situa96es

que ocorrem, nO「maImente, nO dia a dia envoivendo o desIocamento dos agentes

P心bIicos que se encontram a servi9O nO desempenho de suas atividades p血blicas.

Vejam, que eSte PrQjeto trata de reembo!so, a tituIo de indeniza9負O e naO

da institui9aO de dia「ias. Os servidores e os agentes poIiticos munICIPalS que, POr

for9a do servi9O, tenham que se desiocar pa「a out「as cidades, Para Pa巾cipa9aO de

Cu「SOS, COng「eSSOS, reuni6es, dentre out「OS eVentOS e ainda em viagens a servi90 e

de interesse p心blico, SeraO indenizados pelas despesas, COnforme disciplinado no

P「Qjeto de Lei e nos vaio「es po「 ele estabelecidos"

Estado do RIo Grande do SuI

MUNiCIpIO DたIAp即ARÅ

RuadoComercio,1468 -Cent「O -C!P 99.95O-OOO

CNPJこ87.615 449/OOOl-42 - Te上(54) 3344 4700
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Reiativamente aos vaIores, OS meSmOS eStaO Sendo fixados, at「aVeS dos

P「aticados no me「cado, naS COnStata96es vivenciadas nas dltimas viagens

realizadas a CapitaI do Estado e FうderaI.　　　　　　　　‘ま

Confome Ordem de Servieo n.0 016/19, quem Vai a Porto AIeg「e 6

ressarcido, POr eXemPio, Pa「a um aImo9O, em R$ 25,00, Sabemos que isto nao

Paga nem um lanche, quantO mais um aImo9O na CaPitaI.

igualmente pa「a a hospedagem, O eStudo recai sobre o que vem sendo

P「aticado no mercado nos dias atuais.

Entendemos nao se「 justo que tanto o servido「, quantO OS agenteS

POiiticos tenham que desemboIsa「 dos seus sala「ios o vaior para complementa「 e

quita「 despesas com desIocamento, a Servieo do Municipio.

Ante o exposto, Submetemos o tema para discussao e aprovagao desta

Egfegia Casa LegisIativa.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tapeja「a,

aos 15 dias de mes de ma「9O de 2022.
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PROJETO DE LEI N,O OO9I2022, DE 15 DE MARCO DE 2022

D車p6e sobI℃　O reembotso (fe deapesas (fe

書旧nspo筒e, a/′巾enね鈎o e hospeぬge叩タa綿ufo de

加くfen度a鈎o, a Ser而血鳩s p日劇feOs munfo小aisJ bem

COmO O I℃embo応o de despesas cfe vねgem a

agenfes po碗ieos munIc岬ars.

Art. 1.O A concessao, PagamentO e aS PreSta96es de contas de

indeniza96es de passagens e de despesas com hospedagem, aIimenta9aO e locomo9aO

dos agentes poIiticos e servidores pdbIicos do Poder Executivo Municipai obedece「a ao

disposto nesta Lei.

A巾2.O Aos agentes poIiticos e aos servidores p削olicos munlCIPa看S, quando

devidamente autorizados pe10 0「denado「 de despesas a que funcionalmente estiverem

Vincuiados/Subordinados, que desiocarem-Se Pa「a fora do Municipio com o oPjetivo de

Servi90 Ou eStudo de inte「esse da Administ「a9aO Municipal, Se「aO COnCedidas as

Seguintes indeniza96es:

i　- reemboIso de gastos com passagens aereas e terrestres e out「as

despesas vincuIadas a Iocomo9aO dos agentes politicos e servidores ate o municipio de

destino, bem como gasfos devidamente comp「ovados com locomo9aO u「bana no

Municipio de destino, 「eSSaivados os casos em que a p「6pria administ「a9aO Se

encar「egar do pagamento destas despesas;

1I - reemboIso, em VaIo「es estabeIecidos nesta Lei, destinados ao custeio

das despesas com aIimenta9aO e hospedagem, COndicionadas a comp「OVa9aO do

efetivo desIocamento.

§ 1.O Conside「a-Se aIimenta9aO, Para efeito desta Lei, Cafe da manha,

almo9O, janta「 e lanches.

§　2.O Entende-Se PO「 inte「esse da Administ「a9aO, a Participa9aO em

Cu「SOS, COng「eSSOS, reuni6es ou out「a modaIidade de aperfei9OamentO, di「etamente

「eIacionada com o cargo, bem como as viagens a servi9O e de interesse p血blico e de

rep「esenta9aO municipa!.

Estado do RIo GrandedoSuI

MUNICipIO DE TÅpEJARÅ

Rua do ComercIo. 1468 - Cent「o - CEP: 99.950-OOO

CN剛‥ 87 6「5.449/000ト42 -瞭i. (54〉 3344.4700
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§ 3.O Aos servidores que dispuserem de almo90 Ou janta「 incIuidos em

evento pa「a o qual estejam inscritos ou participantes, n負O Se「a devido o reemboIso

COm a alimenta9aO.

§ 4,O As despesas referentes aos desIocamentos do Prefeito, Vice葛P「efeito,

Chefe de Gabinete, Secreta「ios Municipais, Procu「ador do Municipio e demais agentes

POliticos assim considerados em Iei, relativas a passagens, locomoeao urbana,

aIimenta9aO e hospedagem, Se「aO reemboisadas, mediante presta9aO de contas

PO「menO「izada, 「eSSaIvados os casos em que a p「6p「ia administ「a9aO Se enCar「egar do

PagamentO destas despesas.

§ 5,O Os valores relativos a aiimenta9aO e hospedagem de que trata o

Pa「agrafo ante「ior, Se「aO reemboIsados confo「me quad「O de valores abaixo:

Destino �Despesas �Valormaximodiario(R$) 

ViagensEstaduais �A!imenta9aO �150,00 

ViagensaB「as描a �Alimenta9aO �200,00 

ViagensEstaduais �Hospedagem �350,00 

ViagensaB「asilia �Hospedagem �500,00 

§ 6.O Nao se「ao reembo!sadas despesas com gorietas, bebidas alco釦cas,

CaSaS de dive「sao, CIubes, boates, dancete「ias e congeneres, bem como toda e

quaIquer despesa que vier a ser conside「ada incompativeI com as finalidades do

desiocamento.

Art. 3.O As viagens para fora do pais dos servidores e agentes pdblicos

abrangidos po「 esta Lei se「ao auto「izadas exclusivamente pelo Prefeito Municipal, em

「egula「 processo administrativo, Onde constarao, Ob「igato「iamente, O 「equerimento do

inte「essado, O mOtivo da viagem, a COnVeniencia da Administra9aO P心blica e o custo

aproximado das despesas indenizaveis a one「ar os cofres munICIPalS.

Art. 4.O Os servidores e agentes politicos de que trata a presente Lei, naO

Estadodo R10 G「ande doSul

MuNICipto DE TApEJARÅ

Pua do ComercIo. 1468 - Centro - CEP. 99.95O-OOO

CN聞: 87.6「5.449/0○○1-42 -鴫i ・ (54〉 3344.4700
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direito na hospedagem ao reemboiso de despesas com f「igoba「 ou Iiga96es

telefonicas particula「es.

§ 1.O A despesa de hospedagem se「a indenizada peIo Municipio, COnfome

O CaSO, mediante apresentaeao da Nota FiscaI em nome e CPF do servidor.

§ 2.O Em se tratando de despesas de estacionamento efou abastecimento

de vefouIo oficial, a nOta Ou CuPOm fiscaI devefa conter a pIaca de iden珊caeao do

VeicuIo em questao.

§ 3"O Os servidores municipais, quando acompanhando o Pref由to, Vice-

Prefeito’Chefe de Gabinete, P「ocurado「 do Municipio, Secret台「ios, Coordenadores ou

Di「eto「es’POr COnVeniencia administrativa, POderao hospeda「se no mesmo iocaI.

§ 4.O Os servido「es, aO Participarem de完onven96es, Seminarios, Cu「SOS e

Out「OS de interesse da Administ「a9aO, POderao hospedar-Se nO meSmO hotel em que o

evento fo「 realizado,

A巾　5.O As despesas de viagem somente serao indenizadas se

acompanhadas peIas respectivas notas ou cupons fiscais, reCibos ou simiIares,

emitidos sem qualque「 rasu「a, em nOme e CPF do servidor.

l　- despesas com a u輔za9aO dos servi9OS de taxi se「ao comprovadas

at「aves de recibos' na foma do descrito no caput deste artigo, que deve「ao conte「,

ainda, O VaIo「 do servi9O (inclusive por extenso), O nOme legivel e a assinatu「a do

taxista, a data de emissao, a PIaca do veicuio e o itinefa「io per∞「rido, em nOme e COm

O CPF do servido「;

1I - despesas com c6pia de documentos ou outras despesas ext「as, Se

est「itamente ne∞SSa「ias, deve「ao se「 acompanhadas com as respectivas notas fiscais,

formalmente quitadas (no caso de me「cadorias e/ou servi90S PreStados po「 pessoa

juridica) ou recibos (Para Servi9OS Prestados po「 pessoa fisica ou pessoa juridica, naO

Obrigada a emissao de nota fiscal〉, OS quais conte略o, alem do descritivo do servi9O, a

assinatu「a e a iden帥ca9aO COmPIeta do emitente (nome, ende「e9O COmPleto言dentidade

eCPF).

A正6"O O pedido de indeniza9aO de despesas deve「a ser solicitado

E票ニ∵agem’med’ante 「eque「’mentO do制御r da
MuNiCIpiO DE TApEJARA

Rua do Come「cIo. 1468 - Centro - CEP. 99.95O-000

CNPJ: 87.615、449/OOOl-42 - Tel、、 (54〉 3344.47OO
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esa do 6rgao municipaI a que o servidor estive「 exercendo suas fung6es (Anexo I),

Pa「a a devida auto「iza9aO e POSterio「 encaminhamento a Secreta「ia Municipa! da

Fazenda pa「a pagamento.

§ 1・O Sefa de 「esponsab曲ade de cada Secretario Municipa=nforma「 a

Secreta「ia Municipai da Fazenda, inclusive pa「a os軒ns desc「itos no art. 9.O desta Lei, OS

CaSOS em que O Servido「, naO houve「 realizado o desIocamento.

§ 2.O O 「eque「imento de reemboIso pode「a ser poste「ior ao desIocamento

desde que jus珊cada a impossibiIidade de reque「imento p「evio e desde ja

acompanhada da presta9aO de contas (Anexo =).

A正7.O Nao ge「a direito ao reemboIso:

l　- quando o beneficia「io, que requerendo antecipadamente o reemboIso,

nao se desiocar confome solicitado no reque「imento.

= - O desiocamento pa「a fora do Municipio 「eaiizado em desacordo com o

disposto nesta Lei.

Pa「急grafo dnico. O pagamento de reemboIso oco「refa apenas mediante

jus珊cativa exp「essa e po「meno「izada dos motivos refe「entes a sua concessao, Sendo

de 「esponsab掴dade de cada Secretaria a confirma9aO e demonstra9aO da 「egu!a「idade

do pedido・ A jus珊cativa devera conte「, nO minimo, aS Seguintes info「ma96es:

! - iocaI para onde houve o desIocamento;

= - mOtivos que jus珊quem a necessidade imperiosa do desiocamento

do servido「,Sem O qual se「ia impossib胴ada a 「esoIu9aO da demanda administrativa;

=l - interesse pめlico municipaI envoIvido no desIocamento;

lV - reSuItados espe「ados do desIocamento;

V - Out「aS informa96es reievantes ace「ca do desIocamento,

Art- 8.O A indeniza9aO de transpo巾e, hospedagem e aIimenta9aO de que

trata esta Lei, eXige, em PraZO de ate 5 (Cinco) dias dteis do retorno ao Municipio,

PreSta9aO de contas pormeno「izada peio beneficiario, COnStituindo-Se de relat6「io

Ci「cunstanciado (Anexos I‖　e IV), aCOmPanhado do atestado ou cert楯cado de
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ficia「io no Iocai de destino, COnforme soIicita9aO P「eVia do reemboIso.

§ 1.O As presta96es de contas (Anexo I霊!) de que trata este artigo

SeraO ProCeSSadas observando-Se O Seguinte p「o∞dimento:

l　- P「1meI「amente aS PreSta96es de contas serao.名p「esentadas a chefia

imediata e em seguida submetidas a ap「ovaeao do ordenado「 da despesa;

ll - aProVadas peIo ordenador de despesa, Se略o encaminhadas ao

Departamento de Conta闘dade e Tesouraria pa「a os pro∞dimentos de aoerto

軸anceiro e Ian9amentOS COntabeis devidos,

§ 2"O Quando da participa9aO em Cu「SOS, PaIest「as e outros eventos

Similares’deve「ao o師gato「iamente apresenta「 na presta9aO de contas o mate「iaI de

divulga9aO e a Prog「ama9aO COmPleta do evento.

§ 3.O O processo de presta9aO de contas e de inteira responsab掴dade do

Servidor’da chefia imediata e do ordenado「 da despesa, reSPectivamente.

§ 4.O A responsabiIidade peio ∞ntrOIe de viagens e da chefia imediata do

Servido「 e do ordenador de despesa, em Carate「 SOIidario.

A正9・O Se o beneficia「io nao p「esta「 contas na foma exigida nesta Lei

Ou tive「 estas desaprovadas, POde略responde「 a Processo Administrativo Discipiinar e

devera devoIve「 os valores eventualmente 「ecebidos devidamente co「「igidos・

Pa「agrafo血ico. Os valores correspondentes as devoIu96es nao efetuadas

PeIo servidor, Sem P「句uizo das pena看idades disc輔nares, independentemente de nova

no珊ca9aO, aViso ou pro∞dimento, POde「ao ser desde logo o申ieto de desconto em fdiha

de pagamento, Ou’Se naO for possivel este procedimento, insc「itos em divida ativa e

CObrados administ「ativa ou judicialmente, COnforme o caso,

Art. 10. Os reemboIsos com despesas de alimenta9aO e hospedagem aos

Servido「es municipais, eX∞to OS PreVistos no a巾2.O, § 4.O desta Lei, SeraO COnCedidos,

Observando-Se OS Seguintes iimites二
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A胎R$ 50,00

Ate R$ 30,00 A胎R$ 50,00

Lanche diario Ate R$ 10,00 Ate R$ 15,00
、 ∴

Hospedagem At色R$ 350,00 Ate R$ 500,00

Art. 11. Os motoristas deverao elabora「 BoIetim Diario de Transporte,

anotando neie os hofa「ios de saida e chegada a cada destino (intermediario ou軸al),

mencionando言ncIusive, todas as ocor「合ncias ve舶cadas durante a viagem.

Pa「ag「afo dnico. Quando se t「ata「 de transporfe de pacientesず　OS

servidores motoristas deve「ao ap「esenta「 junto ao comptovante de despesas de viagem

a 「e-a9aO nOmina看dos pacientes conduzidos, COm 「eferencia a unidade medica ou

hospitaiar em que aqueles se apresenta「am, Citando言ncIusive, ho「a「io previsto da

consuita, inte「na9aO Ou alta hospitala「, alem de quaIque「 interco「「encia durante a

viagem" Tamb6m deve「ao se「 informados pelos motoristas os nomes de eventuais

servidores a servieo que tenham acompanhado a viagem.

Art. 12. Nao serao indenizadas despesas refe「entes ao uso de veicuIo

particu-a「 do servido「 em desIocamentos a servi9O Ou nO inte「esse do Municipio-

Pa「agrafo dnico. Na hip6tese de o servidor optar po「 Se desIocar em

veicu看o particuIa「, naO te「台direito ao re∞bimento de qualquer ve「ba indenizat6ria-

Art. 13, Esta Lei ent「a em vigo「 na data de sua pu輔CaeaO・

GABINETE DO PREFEITO MUNICiPAL DE TAPEJARA
a°S.‥

Est8dodo Rio Grande do Sul

MUNIClpIO DE TAPEJARA

Rua do Come「Cio, 1468 - Centro - C∈P: 99.950-OOO

CNPJ: B7.615.449/OOO「-42 - TelJ (54) 3344.470O
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ANEXO l - LEI N。o　　/2022

REQU駅IMENTO DE PAGAMENTO DE R旺MBOLSO DE DESPESAS

Tendo po「 base a Lei n.O　　俄O22 soiicita-Se autO「iza?aO Pa「a O

「eemboIso de despesas de viagem confo「me especifica9aO abaixo‥売

Nome do SenIidor:

Matriculaこ

Data do des看ocamentoこ

Destino:

Fina書idade:

鵬eio de Transporte uti案izado:

J USTIF書CAT冒VA:

Data do reto「no:

Have〇台despesas de locomo辞o urbana?

As passagens a6reas ou te「restres:

( ) serao adqu師das e fo「necidas pela administ「a9aO;

( ) se「ao posteriormente 「eemboIsadas ao servidor, mediante p「esta9aO de contas

As despesas de hospedagem:

( ) ser負o custeadas pela administ「a9aO

( ) serao posteriomente reemboIsadas ao servido「・ mediante presta9aO de contas

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA:

( )AUTOR!ZADA　　　( ) NÅoAUTORIZADA

Tapejara - RS, _, de

SECRETÅR冒O MUNICIPAL

de 20　.

∈stadodo Rio G「ande do Sui

MUNiCiplO DE IApEJÅRA

Ruado Comercio,1468- Cent「O- CEP:99.95O-OOO

CNPJ: 87.615.449/00O「-42 - Te申54) 3344 470O
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ANEXO 11 -し尉　N。O　　/2O22

REQUERtM酬TO POSTERIOR DE PAGAMENTO DE R蛙IVIBOしSO E

PRESTAeÅo DE CONTAS

Nome do SenIido「:　　　　　　　　　　　4

Mat「icu!a:

Ca「go:

1。 ReemboIso de alimentaeao (devem ser anexados os comprovantes do

deslocamento, COnforme LE! n,O　　/2022二

Diada �Destino �Hora �Ho「a �P!acado �Motivodaviagem 

Viagem ��Sa盲da �「eto「no �Veiculo 

2。 Despesas de locomo§aO e hospedagem (devem ser anexados os comp「ovanteS

偏scais de despesa, cOnforme LEl n9O　　/2022:

DatadaViagem �Despesas　　de �Despesas　　de �Tota案　　　　das 

Locomoeao �Hospedagem �despesas 

3。 JUS丁!FICAT看VA:

Estado do RIo G「ande doSul

MUNICipIO DE TApEJÅRÅ

胃uadoCom6「c10,1468 -Centro - CEP. 99.950-000

CN弧87.615.449/0001-42一艇i (54〉 3344.4700

∴
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4. Jus珊cativa pa「a o reque「imento posterio「:

DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

( ) AUTORIZADA, inclusive o pagamento・ tendo em conta a cOnferencia dos

dados po「 esta Secretaria Municipal"

( ) NÅoAU丁ORIZADA

Tapeja「a - RS,

Estadodo RIoG「andedo Sul

MUNlclplO DE TAPEJARÅ

de 20　,

SECRETÅRIO MUNIC書PAL

RuadoCome「cio,1468- Centro - CEP.99.950-OOO

CN開; 87.615.449/0001-42 -鴫i.. (54) 3344 47○○
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ANEXO l‖ -しE営　N。o　　/2022

PRESTAeÅo DE CON丁AS E R蛙MBOしSO DE DESPESAS DE VIAGE蘭

Nome do Servidor:　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　,三二

州atricu la :　　　　　　　　　　　　　　　　4

Ca「go:

1. Reembo寒so de despesas com alimenta9aO (devem se「 anexados os

comp「ovantes do des書ocamento, COnfo「me LE! n“o __」2022):

Diada �Destino �Hora �Hora �PIaca �Motivodaviagem 

Viagem ��Saida �「etorno �doveiculo 

2。 Despesas de locomoeao e hospedagem (devem se「 anexados os comprovantes

軒scais de despesa, COnfo「me LE! n.O _鵜」2022):

DatadaViagem �Despesasde �Despesasde �Totaldasdespesas 

Locomro9aO �Hospedagem 

Estado do RIoG「andedo Sul

MUNIC佃lO DE TÅPEJARA

Rua do Come「Cioi1468-Centro- CEP.99 95O-OOO

CNPJ, 87.615.449/OOOl-42 - Tei.. 〈54) 3344 4700
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

Ap6s confe「encia dos documentos apresentados peIo interessado

( )AUTOR!ZADO O PAGAMENTO

( ) NÅo’AUTOR!ZADO O PAGAMENTO

Tapejara - RS, de de 20

SECRE丁ÅRiO MUN!CIPAL
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ANEXO書V - LEI N.O　　/2022

pRESTAeÅo DE CONTAS PARA R旺MBOLSO DE DESPESAS DE VIAGENS

DE AGENTES POしiT書COS

Memo「ando n。O

De: Sec「etaria MunicipaI

Pa「aこDivisao de Contab描dade e Tesouraria

Assunto: ReemboIso de Despesas

Data :　　　de de 20

Tendo por base a Lei n.o　/2022, SOiicitamos porgentileza,

reemboIso de despesas com (alimenta9aO, t「anSPOrte,

hospedagem), COnfo「me documentos anexOS, Para O agente POlitico

mediante conside「a96es a segul「:

州ATRICU LA:

CARGO:

DESTINO:

VALORこR$

JUST寡F看CAT案VA:

FiCHA OReAMENTARIA:
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◎o
P「efeituraTapejara

documento, AU丁ORiZO o pagamento e requei「o os pro∞dimentos para sua

efetiva9aO.　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　*

Tapeja「a - RS,

Estado do RIo G「ande do Sul

MUNiCipiO DE TApEJARA

de　4　　　　　　　　　　　de20　.

SECRETARIO MUNICIPAL

RuadoCome「Cioi1468-Centro - C!P 99 950-000

CNPJ. 87.615 449/00O十42 - Tel.. (54) 3344.47OO


